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	序 号
	排查内容

	1
	办 公 场 所 安 全 保 卫 方 面
	办公区门岗和重点部位值守、目标警戒、日常巡防等人防措施是否落实。

	2
	
	重要部位、进出通道口是否采取高清视频监控、门禁等技防措施。

	3
	
	办公区、办公楼、机要保密室、财务室、档案室等重点部位是否按规定采取物防措施。

	4
	
	办公区反恐、消防、防汛等应急处置措施方案是否到位，是否定期开展各类联动演练。

	5
	
	外来人员、车辆进入办公区是否落实查验手续。

	6
	
	办公区是否存在消防通道长期关闭、对外无法打开的问题。

	7
	
	办公楼是否存在大门夜间上锁、无人值守等问题。

	8
	
	办公区是否按规定配备应急防护、灭火等器材。

	9
	
	办公区是否违规存放易燃、易爆等违禁物品。

	10
	
	对办公区安保是否建立完善的制度体系、网格化防控治理体系。

	11
	
	对办公区内工作人员安全教育培训是否到位。

	12
	
	合同用工是否落实背景审查。

	13
	房 地 产 使 用 管
理
	建筑物安全
	建筑物、构筑物是否有沉降、墙体开裂现象。

	14
	
	
	有无擅自搭建违章建筑物、构筑物，私自装修、改变房屋结构及使用性质等情况。

	15
	
	
	大楼幕墙玻璃、外墙贴砖、室内吊顶是否有破损、脱落情况。

	16
	
	
	大楼指示牌、广告牌悬挂是否规范、牢固。

	17
	
	
	院落内、房前屋后是否存在有安全隐患的树木、其他建筑物和构筑物。

	18
	
	
	消防通道管理是否符合要求，消防标志是否规范清晰。

	19
	
	
	房间内物品堆放是否符合消防要求。

	20
	
	
	空置房屋是否落实断水、断电、断气。




	21
	方
面
	老旧危房及文物建筑
	老旧危房、文物建筑是否落实定期安全检测，是否按规定使用和保护。

	22
	
	
	危房是否采取有效加固措施。

	23
	
	
	建筑物是否存在漏水、渗水、下水不畅等安全隐患。

	24
	
	
	老旧危房和文物建筑木质梁柱是否采取防白蚁、防腐蚀等措施。

	25
	公 务 用 车 使 用 管 理 方 面
	公务用车运行管理
	公务用车是否按规定落实年检、保险等制度要求。

	26
	
	
	公务用车是否按规定落实“三化”要求。

	27
	
	
	是否按规定派车、指定路线用车。

	28
	
	
	北斗定位终端是否运行正常，轨迹信息是否完整准确。

	29
	
	
	交通违章行为是否依法严肃处理。

	30
	
	车辆性能及车载设备
	是否做好公务用车日常行车检查。

	31
	
	
	是否存在车辆超负荷用电等可能引发自燃的隐患。

	32
	
	
	是否存在轮胎老旧、磨损、鼓包、划伤等安全隐患。

	33
	
	
	雨雪高温严寒等特殊天气，是否采取有效防护措施。

	34
	
	
	随车器材是否按规定配备，车内是否放置危险物品。

	35
	
	司勤人员安全教育
	是否落实司勤人员定期安全培训和思想教育。

	36
	
	
	是否存在司勤人员酒驾、毒驾等严重违法行为。

	37
	办 公 场 所 设 备 设
	机关办公场所使用、管理的所有设施设备须按行业规定落实维保、注册、检测等，严防超负荷、超年 限使用。

	38
	
	特种设备操作人员按规定持证上岗，严格落实安全生产相关责任。

	39
	
	空调设备
	空调系统软接、管路、阀门、风机盘管、新风机组等设施设备是否定期检查、更换。

	40
	
	
	中央空调安全阀等特种设备是否按期检测。

	41
	
	
	使用天然气作为能源的管道、阀门等各类控制器、机组周边空气数值是否定期检查，
是否安装天然气报警装置。

	42
	
	
	




	43
	施
使
用
管
理
方
面
	电梯设备
	电梯内视频监控、应急对讲系统是否完好。

	44
	
	
	是否开展电梯安全应急演练，是否定期维修保养，及时更换老旧设备及配件，电梯维 修时警示标识是否清晰醒目。

	45
	
	消防设备
	办公区消防烟感器、喷淋、消防栓、灭火器、消防水带、消防扳手等设施设备是否按 规定配备。

	46
	
	
	消防水压是否达到规定要求。

	47
	
	
	消防水泵、控制柜、联动系统是否完好，报警系统是否工作正常。

	48
	
	
	消防控制室是否落实双人、持证24小时值班值守。

	49
	
	配电设备
	值班人员是否开展日常巡检，及时更换老旧线路设备，调整供电方式确保供电系统正 常。

	50
	
	
	是否做好夏季高温期间配电房、热泵机房、监控机房以及数据机房的温度控制。

	51
	
	给排水设备
	水泵、变频器等给排水系统设备是否落实检查、巡检。

	52
	
	
	水管、地漏、虹吸管、污水泵、室外窖井等排水是否通畅。

	53
	
	
	突发淹水漏水、汛期内涝排水等应急器材是否配备。

	54
	
	智能化设备
	闸机、监控、智能照明、会议系统、楼宇控制系统、智慧社区、智能停车系统等是否 定期检查、检修。

	55
	人 员 密 集 场 所 安 全
	为全校师生服务餐饮食堂
	是否对厨灶设施设备定期检查、保养。

	56
	
	
	厨房烟道是否定期彻底清洗。

	57
	
	
	是否做好食堂食材来源、品质控制，烹饪现场是否安装视频监控，食品是否落实留样 要求。

	58
	
	
	就餐区域、厨房后场、仓储场所消防器材配备和消防通道是否符合要求，消防措施是 否到位。

	59
	
	为师生服务保障的礼堂和会议场
	招待所、礼堂等场所消防、反恐防爆设施设备是否齐全完好，疏散导向标识是否清晰。




60
	60
	管 理 方 面
	所
	大型演出和会议活动疏散应急预案是否到位，避免发生人员拥挤、踩踏事故措施是否 可行。

	61
	
	
	内部员工是否定期开展安全生产教育和消防演练。

	62
	
	为师生服务的运动健身场所
	健身场所是否张贴规章制度、器材使用说明、安全提示标识。

	63
	
	
	健身器械是否定期检修、检查。

	64
	
	
	场馆用水、用电、用气、消毒药品是否严格落实管理规定。

	65
	
	
	

	
	
	为师生服务的医疗机构

	是否按行业安全生产标准、规定落实。

	66
	安 全 生 产 其 他 方 
	建筑施工
	施工现场安全管理制度是否健全、安全组织是否建立、制度规定和安全警示是否上墙、 安全员是否专职。

	67
	
	
	施工项目立项手续是否完备，各施工主体资质是否齐全。

	68
	
	
	特种专业岗位人员是否持证上岗，施工期间是否按规定办理备案。

	69
	
	
	是否制定事故应急预案，是否按操作规程施工。

	70
	
	供水供电供气
	冬季屋顶水箱零件、外露水管阀门、空调进风机等外露设备是否有保温防冻措施。

	71
	
	
	变配电设施是否定期检查检修。

	72
	
	
	非机动车充电场所是否指定责任人、安装保护措施。

	73
	
	
	有无私拉乱接电线和使用大功率电器超负荷运转现象。

	74
	
	
	使用燃气场所是否落实行业检查、验收，是否安装漏气报警设备。

	75
	
	
	防火器材是否配备到位。




	76
	面
	内部防灾减灾
	办公区内部道路交通盲区、事故易发路段是否有防范措施。

	77
	
	
	院落道路、台阶雨雪冰冻天气防滑防护措施是否到位。

	78
	
	
	是否存在极端天气下杆线倒地、树木倒伏、冰凌坠落等砸车、伤人的隐患。

	79
	
	会务保障
	会务保障人员是否进行严格背景审查，上岗业务和保密培训是否系统、规范，是否签 订工作保密协议。

	80
	
	
	设施设备安装是否牢固。

	81
	
	
	开水炉、热水器是否存在产品不合格、老化等安全隐患。

	82
	
	
	音控设备是否检查排查到位。

	83
	
	
	会议涉密资料是否落实保密管理规定，重要会务保密、安保措施是否严格落实。

	84
	
	卫生防疫
	是否有办公区传染病流行防控应对措施。

	85
	
	
	是否存在食堂集中就餐引发食品安全事故的隐患。
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