南京晓庄学院
关于组织申报2021年部门预算的通知
各学院、部门：
   为科学合理地编制2021年度校财务预算，根据市教育局、市财政局相关文件精神，将启动2021年预算编制工作，现将申报2021年部门预算工作有关要求通知如下：

一、指导思想
深入贯彻中央、省、市决策部署，2021年预算编制工作要坚决落实“积极的财政政策要更加积极有为”的要求，压一般，保重点，防范风险，扎实做好“六稳”工作，全面落实“六保”任务。2021年部门预算编制要落实学校发展规划，坚持依法理财，坚持勤俭办学；贯彻落实厉行节约有关规定，严控“三公”经费、会议费等支出，降低行政运行成本，优化支出结构；要加强专项资金管理，推进预算绩效管理，不断提高预算管理科学化、精细化水平。
二、具体申报要求
1、办公费

办公费是指各学院、部门正常运行的经费，不用申报，财务处根据学校维持性预算相关标准测算并形成各部门的办公费。请各学院、部门将基础信息填报在《南京晓庄学院各部门基础信息统计表》（附件1）中。

2、 工作经费、业务费
各部门工作经费原则上参照2020年的标准执行，各学院业务费由教务处按标准进行测算。
3、专项经费

专项经费是指各学院、部门为完成其特定的工作计划或事业发展目标，在基本支出预算之外编制的年度专项支出计划。专项经费实行归口申报：组织部负责各类培训经费编报；人事处、离退休工作处负责人员经费和师资队伍建设项目经费编报；科研处（学科建设办公室、研究生管理办公室）负责全校科研经费、学术会议、学科建设项目经费编报；教务处、实验实训中心负责教务经费、专业课程建设、全校实验室运行保障经费、全校实验室建设项目经费编报；国际交流处（港澳台办）、海外教育学院负责因公出国项目和大学生海外交流项目经费编报；图书馆负责图书购置经费编报；信息化办公室负责信息网络构建经费编报；后勤管理处负责维修经费、物业费、办公家具的编报；国有资产管理处负责办公设备购置、政府采购项目经费编报；学生工作处（部）、人武部负责学生奖助金经费编报。各学院、部门可以向以上部门提出资金需求，供以上部门填报预算使用。
所有申报专项经费预算的，不论资金限额，都需上报项目可行性报告（附件2）和绩效目标申报表（附件3）。可行性报告中所有项目栏必须填写内容，其中立项依据栏所列文件需作为附件上传电子稿。
非政府采购类年度专项经费预算，填报在《南京晓庄学院一般专项预算支出表（非政府采购项目）》（附件4）中，表格中不得自行增加预算控制项。

政府采购类年度专项经费预算，填报在《南京晓庄学院专项预算支出表（政府采购项目）》（附件5）中。

会议培训类年度专项经费预算，填报在《南京晓庄学院会议培训类专项预算支出表》（附件6）中。

负责实施学校专项工作任务的部门、学院做好专项经费预算编报，跨年度的重点建设项目要按年度进行项目经费申报，专项经费中不列支日常运行类经费。
三、年度专项经费预算编制要求
1、基本建设预算。一是所有立项批复、概算调整批复、政府会议纪要，要作为项目附件上传，并在二上时作为可行性报告的附件一并上报；二是单位日常会议纪要完善制度；三是资金安排要考虑项目形象进度、预算年度实际支付资金和项目结转资金，以及发改委、市财政安排的建设资金；四是严格控制基建支出，凡有发改委599号文件规定的重大设计变更事项出现，必须事先报批调整建设内容和项目概算，否则不予安排基本建设财政资金；五是基本建设核算要严格按照基本建设会计制度，严格按照立项批复和调整批复规定的建设内容核算成本，非立项文件范围的设备、装饰装修单独申请项目。

2、校舍维修预算。首先要考虑商品服务支出定额维修经费可以安排的维修项目（在保障零星维修的基础上），需要政府采购的二上时报政府采购预算，需要申报资产配置的申报资产配置计划；二是要科学、准确的编制维修预算，按照维修改造的面积、维修工程的工作量、每个单项的维修定额科学测算；三是维修项目不得人为拆分成单体的项目，逃避政府采购。
3、资产配置预算。首先要清查单位现有资产规模、采购时间、使用时间、使用年限，资产完好情况，申请资产配置计划；二是资产配置计划要按照所需资产的实际情况详细编制，对通用设备必须编制到具体的采购项目，不得打包编制无明细采购项目的资产采购预算。
4、会议、培训类预算。必须提供开展的次数、规模、人数、时间、标准等详细测算情况。会议类预算支出应不超过上年预算；培训类预算要与培训内容，真实填报，包括教师出国培训。
5、内涵发展预算。不高于上年同类项目预算水平，涉及外出差旅费、劳务费的要按规定标准编制预算，并在可行性报告中详细说明。内涵项目要细化，涉及资产配置的要填报在资产采购预算中，涉及会议、培训类的要编制在会议培训类中。细化内涵项目经济科目，项目支出中如有劳务费支出，必须是支付给外单位的人员的劳务支出。出现委托业务费科目支出的，要附有有关委托协议书，或详细说明委托业务的内容。聘用制人员、外籍教师经费编制在基本支出辅助人员或非定额项目里，需要另行文字说明，减少项目预算中劳务费支出。
6、其他项目预算。包括：物业管理，需要说明物业的面积，并上传本年的物业合同；上缴上级支出或对附属单位补助的支出等。
请有关部门在2020年9月25日前将各专项经费预算报送财务处。财务处汇总审核，经领导批准后，进入财政申报系统，具体执行以财政预算批复为准。要求纸质文稿和电子文稿同时报送。纸质文稿需经部门领导签字并加盖公章。
邮件发送至605347310@qq.com，电子文档名为：*****部门2021年*****经费。
联系人：李朝霞    电话：86178168    地址：行政楼209室
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